
MyLibrary 利用案内（学外の方）
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初回のログインは、
利用者ID：図書館利用証の番号
パスワード ：登録時にお知らせします

※資料の到着など図書館からのご連絡は、
登録メールに届きます。

安全のため、最初に 「プロフィール変更」 から
パスワードを変更してください。
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① 右上「プロフィール変更」をクリック。
② 新しいパスワードを入力してください。

ログイン方法 ① リブコモ（図書館）HPの右上のメニュー → ② 資料を探す → ③ 蔵書検索・MyLibrary
→ ④ 蔵書検索の右上 「MyLibrary Login」 からユーザー認証へ
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返却期限内で
予約がない場合は、
1回のみ延長できます。
手続きした日から 適用。

返却期限を守りましょう！

延滞すると、返却翌日まで
新しい貸出・延長・予約・取寄せはできません。

予約した資料の
貸出準備ができています！
保管期限内に
貸出手続きをしてください。

今までに借りた
資料の一覧が見られます。

MyLibrary

貸出・予約の状況｜貸出・予約状況の確認や、延長などができます。



資料の探し方
予約・取寄せ



資料を探したいときは『KWU Search』を使用します。

KWU Searchでは、

オンライン資料と図書館の蔵書を一度に検索できます。

自宅のPC、スマホからでもアクセスOK。

キューサーチ

検索の仕方



リブコモHP＞メニュー＞資料を探す＞KWU Search
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KWU Search



基本検索

検索ボックスにキーワードを入れて検索。
「共立女子大学に所蔵あり」で絞り込むと、
共立の図書館が所蔵している資料のみを表示できます。
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書名をクリック



詳細画面の見方

383.8

238

請求番号
＝本の
背ラベル

本を探しに行くときは、
請求番号と所在をメモしましょう。

クリックするとMAPが開く



書架での並び方

① 所在の「4階和書1」へ行き、
「383.8」の棚を探す

② 「383.8」の中から「238」を探す

383.8

238

2

1



予約・取寄せ

① 予約・取寄せしたい資料の左の をクリック

③ KyoritsuIDでログイン

貸出中の本は、予約することができます。
4号館書庫、八王子書庫にある本は、2号館に取寄せて使います。
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「貸出中の資料」 および 「八王子書庫/4号館書庫 所蔵の資料」 を利用したいときは、 
図書情報詳細画面 から予約します。 申込締切時間 到着日時

月曜～金曜 14：00 当日 15：00

土曜 10：00 当日 11：00

図書 申込締切時間 到着日時

月曜～木曜 11：00 翌日 15：00

金曜 11：00 月曜 15：00

【 4号館書庫の取寄せ時間 】

【 八王子書庫の取寄せ時間 】

【受取場所・利用方法】
資料が到着するとKyoritsu Gmail宛にメールが送信されます。
受取は図書が4F予約棚、雑誌が4Fカウンターです。
図書館外へ持ち出すときは、セルフ貸出返却機で貸出してください。

入口

予
約
棚

セルフ貸出

カウンター

階段

メールに
載っている
保管期限日までに
お取りください。

予約・取寄せ 詳細

図書情報詳細画面

・ 現在この資料に対し利用できるサービスはありません

予約や取寄せをしたい資料のアイコンをクリック

→
というメッセージが表示された場合は、4階カウンターにお問い合わせください。

4階

※長期休暇中の八王子書庫からの取寄せは、週に1回となります。

雑誌（週1回） 申込締切時間 到着日時

水曜 11：00 木曜 15：00
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