
2026 年４月採用 学校法人共立女子学園教育職員募集要項（代替教諭） 

１．職種・教科 

中学校高等学校 代替教諭 理科（化学または物理） 

２．募集人員 

理科教諭   １名 
３．応募資格 

（１）中学校高等学校募集教科の教員免許状を取得している方（※教員としての勤務経験がある方） 
（２）教科教育に熱意があり、中学校の第１分野の指導もできる方 
（３）校務や生徒活動（部活動や学校行事）等にも熱心に関わる意欲のある方 

４．契約期間 

 2026 年４月1 日から2027 年3 月31 日まで。（育休者の復職状況により、更新の可能性あり。） 
５．職務内容 

（１）教科・学習指導 
（２）専任教諭の補助的業務（生徒指導、クラス運営、校務、保護者対応） 

６．給与・待遇 

（１）月給265,000 円から（※教員としての経験年数に応じて年俸を算定し、月額で支給する。） 
（２）賞与および退職金はなし。通勤手当・休日勤務手当・その他諸手当等は、学園給与規則による。 
（３）日本私立学校振興・共済事業団、雇用保険への加入あり。 

７．勤務・休日 

（１）週６日勤務（半日の勤務調整日あり）  ※１年単位の変形労働時間制。勤務日は勤務カレンダーにて定める。 
（２）休日：日曜日、国民の祝日及び休日、創立記念日 

８．勤務地 

共立女子中学高等学校（住所：千代田区一ツ橋2-2-1） 
９．応募書類 

（１）履歴書（本校指定書式）  ※自筆のこと。Ａ４判用紙を使用のこと。 
（２）成績証明書  ※大学院修了者は学部の成績証明書も提出のこと 
（３）卒業（修了）証明書  ※大学院修了者は、学部の卒業証明書も提出のこと 
（４）中学校、高等学校教員免許状写  ※更新講習修了確認書写（該当者） 
（５）自己紹介書（Ａ４判用紙を使用し、その他書式は自由です。ワープロ可。） 

〔「私の目指す教師像」について、400字程度でお書き下さい。また、学習指導の経験（担当学年・担当科目・時間数など）、担

当した校務や部活動などを簡単にお書き下さい。〕 

※なお、採用決定後に、原則３ヶ月以内の健康診断書（身長・体重・視力・尿検査・特記事項・胸部レントゲンを含む）の提出を

お願いすることになります。 

※応募書類は返却いたしません。応募時に提出された書類に含まれる個人情報は採用選考、および内定者についてはその後の採用

手続き以外の目的には使用しません。 

※封筒に「理科代替教諭応募書類在中」と赤ペンでお書きください。 
10．応募方法 

手順① 下記のエントリーフォームにアクセスし、エントリーしてください。（随時） 
    こちらをクリック⇒ エントリーフォーム https://forms.gle/HTabDqj8m3xWkfvN8 
手順② エントリーしていただいたメールアドレスに、履歴書（本校指定書式）についてのご案内をお送りします。 

手順③ 応募書類(1)～(5)を下記提出先へ郵送してください。 

〒101－8433 東京都千代田区一ツ橋２－２－１ 
  共立女子中学高等学校 
締切  随時（採用が決まった時点で募集を終了いたします。） 

11．採用試験  （面接等にかかる交通費は自費といたします） 

第一次選考 ： 提出していただいた書類の審査し、合否をご連絡いたします。 

第二次選考 ： 面接・実技試験・模擬授業 

※実施の日時については、第一次選考後合格者と相談して決定します。 

※合否については、二次選考実施日以降に連絡します。 

12．問い合わせ先 

共立女子中学高等学校 採用担当：田部 満（高校教頭） TEL 03-3237-2744 
※選考結果の説明には応じかねますのでご了承ください。 

エントリーフォーム 
QR コード 

 


