
国 際 学 部 助 手 の 募 集・選 考 に つ い て 
国際学部では、下記のとおり 2024 年度の助手を募集いたします。 

 
記 

1. 所属・職種 
国際学部 助手（有期契約） 

 
2. 勤務地 

神田一ツ橋キャンパス 
 
3. 募集人員  

 1名 
 
4. 雇用契約期間 

2024年 4月 1 日～2025 年 3月 31 日 
更新あり、最大 2028 年度まで 

 
5. 応募資格   

・学士または修士の学位を有し（2023 年 3月卒業・修了見込みを含む）、本学園の建学の精神や 
国際学部の教育内容に理解がある者 

  ・パソコンスキル（Excel・Word・power point 等）の操作は基本レベル以上がのぞましい。 
 
6. 雇用条件 

給与、休暇等は本学規程による。社会保険は私学共済、雇用保険、労災保険に加入する。 
 
7. 応募書類（各１通） 

（1）「履歴書」 メールアドレスと連絡がつく電話番号を明記のこと。 
（2）「職務経歴書」（2023 年 3月卒業見込者は不要） 
（3）「卒業(修了)証明書または卒業(修了)見込み証明書」  
（4）「成績証明書」  

（大学院修了者ないし修了見込者は大学と大学院のものを提出のこと） 
（卒業見込者または修了見込者は最終学年前期までのもの） 

   (5) 「健康診断書」（1年以内のもの・採用が決まってからの提出で可能） 
（6）「志望理由および抱負書」（Ａ４版普通紙に横書きで 1,000 字程度を記載のこと） 

 
8. 書類受付期間（郵送のみ） 

2023 年 11月 10 日（金）～2023年 12 月 11日（月）必着 
   
9. 書類提出先 

〒101-8437 東京都千代田区一ツ橋２－２－１共立女子大学 国際学部長室  
※ 応募書類は一括して書留とし、表に「国際学部助手応募書類在中」と朱書きのこと 

 
10. 選考方法 

① 第一次選考 書類審査 
② 第二次選考 面接試験 

・対象  第一次選考通過者に対して、12月 18 日（月）にメールと電話にて連絡します。 
・実施日 2023年 12 月 23日（土）午前中 詳細は通知でご確認ください。 

 
11. その他 

（1） 説明会、面接にともなう交通費等は自己負担といたします。 
（2） 問合せ先 基本的にメールでお願いします。アドレス：kojusaij1@kyoritsu-wu.ac.jp 
（3） 応募書類に含まれる個人情報は、選考以外の目的には使用しません。なお、内定者に対しては 

採用手続きに個人情報を利用させていただきます。 
（4） 応募書類は原則として返却いたしません。本学の責任において処分します。 
（5） 選考結果についての説明には応じかねますので、ご了承ください。 
 

以上 


