
2019 年 4 月採用  学校法人共立女子学園教育職員（嘱託教諭）募集要項  

１．職種・教科および採用予定人数   共立女子第二中学校高等学校  嘱託教諭・英語科  1 名  

２．応募資格  

（１）中学校、高等学校教員免許状「外国語（英語）」取得者。または 2019 年 3 月末までに取  
得見込みの者  

（２）応募時に、大学卒業または大学院（修士課程）修了後 20 年以内の者  
（３）教科教育に熱意があり、中学校、高等学校分野を問わず全般的に指導できる者  
（４）大学受験および英語の資格・検定の指導ができる者  
（５）生徒活動（部活動や学校行事）等にも熱心に関わる意欲のある者  

３．雇用期間  2019 年 4 月 1 日～ 2020 年３月３ 1 日  

４．契約更新等  雇用契約期間は 1 年とするが教育上必要と認められる場合は 4 回まで更新有り。  

（最大５年間の雇用）  

５．勤務地    共立女子第二中学校高等学校（住所：八王子市元八王子町 1-710）  

６．担当業務   授業、担任業務、クラブ顧問、職員会議等各種会議出席、入試広報活動等   

７．勤務・休日  

（１）週 6 日勤務（半日勤務日 1 日含む）  

   ※ 2019 年度は 1 年単位の変形労働時間制  
（２）休日：日曜日、国民の祝日及び休日、創立記念日  

８．給与等  

（１）前歴・経験等により決定  ※参考  大卒月給 200,200 円 (新卒の場合 )、修士修了月給

221,200 円 (新卒の場合 ) 

（２）学園規程に基づき、賞与（年間 2.5 ヶ月）、その他諸手当を支給  
（３）退職金なし  

９．社会保険  日本私立学校振興・共済事業団、雇用保険、労災保険に加入  

10．応募書類  

（１）履歴書    （英語の取得検定級またはスコア（ TOEFL,TOEIC 等）を明記し、認定証等の  
コピーを添付のこと）  

（２）成績証明書  （大学院修了者は学部の成績証明書も提出のこと）  
（３）卒業（修了）証明書または卒業（修了）見込証明書  
（４）中学校、高等学校教員免許状「外国語（英語）」写または教員免許状取得見込証明書  

            ※更新講習修了確認書写（該当者のみ）  
（５）健康診断書  （身長・体重・視力・尿検査・胸部レントゲン・特記事項が記載されたもの  

で、原則として 3 ヶ月以内に受診したもの。第二次選考時提出も可）  
（６）自己紹介書  （自筆のこと、 1000 字・書式は自由）  
         〔卒論あるいは修論の題目を明記し、高校・大学での部活動・サークル活動  
          等にも触れ、さらに「私の目指す教師像」についてあなたの考えを自由に  

論じてください。〕  
          ※応募書類は返却いたしません。応募時に提出された書類に含まれる個人  
          情報は採用選考、および内定者についてはその後の採用手続き以外の目的  
          には使用しません。  

            ※封筒に「英語科嘱託教諭応募書類在中」と朱書きしてください。  
 
 
 
 
 



11．書類送付先  

〒  193－ 8666  東京都八王子市元八王子町１－７１０  
           共立女子第二中学校高等学校  校長  晴山  誠也  宛    

電話  ０４２－６６１－９９５２（代表）  
締切り    １月１９日（土）  必着  

12．採用試験      （面接等にかかる交通費は自費とします）   

第一次選考  ：   １月２１日（月）  提出書類の審査  
※合否については、この日以降に連絡します。  

   第二次選考  ：   １月２６日（土）  学科試験、模擬授業、面接  
※時間・場所については、第一次選考後合格者に連絡します。   
※合否については、この日以降に連絡します。   

第三次選考および第四次選考につきましては、第二次選考に合格された際に連絡します。  
 

13.連絡、問い合わせ先  

電話  ０４２－６６１－９９５２（代表）   
共立女子第二中学校高等学校   採用担当：教頭  金子重雄  英語科主任：吉田裕子  


