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■新システムアクセス手順 

指定の URL にアクセスした際、「このサイトは安全ではありません」というような表示が

されます。お使いのブラウザによって表示・操作が異なりますので以下を参考にし、操作

してください。「Internet Explorer」「Microsoft Edge」「Google Chrome」「Safari」について

記載しております。なお、通信は暗号化されますのでセキュリティ上問題ありません。 

 

≪Internet Explorer の場合≫ 
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≪Microsoft Edge の場合≫ 
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≪Google Chrome の場合≫ 
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≪Safari の場合≫ 
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■シラバス登録手順 

 

１．新システムのログイン画面より、KyoritsuID でログインします。 

 

 

 

２．メインメニューより、「シラバス登録」を選択します。 

 

 

 

３．【シラバス登録対象授業一覧】画面が表示され、担当授業が一覧に表示されます。 
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４．シラバス登録をする「授業科目」を押下します。 

 

 

イ シラバスの『編集状況』が確認できます。 

♦「編集中」 

シラバスを編集している途中の状態。執筆開始時は「編集中」と表示されます。 

♦「公開待」 

【シラバス登録】画面で［公開待］ボタンを押下した状態 

各項目の入力が完了しましたら、必ず「公開待ち」を押下してください。 

 

ロ シラバスの『公開状況』が確認できます。 

♦「未公開」 

シラバス公開手続きが完了しておらず、シラバスが公開されていない状態 

♦「公開中」 

シラバス公開手続きが完了しておりシラバスが公開されている状態 

 

 

５-1．【シラバス登録】画面が表示されます。 

 ※画面右上部にある「コピー」は使用しないでください！！ 

  「コピー」機能を使用して、2018 年度からのシラバスをコピーしてしまうと、レイ

アウトや項目が崩れてしまいます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「コピー」は使用しないでください！！  
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５-2．【シラバス登録】の各項目に入力、☑チェック、選択をして登録をしてください。 

 

≪入力項目≫ 

 

※編集内容を自動保存することができます。シラバス登録画面上にある［編集内容を自動保

存する］に☑を入れて時間を設定してください。設定した時間で自動保存されます。 

 

 

≪☑ チェック項目≫ 

 

※「授業形態」は必須項目です。 

 

≪選択項目≫ 

 

 

※各項目の文字数制限は半角 3,000 文字です。半角 3,000 文字を超える場合は、URL やリ

ンク等でご対応いただきますようお願いいたします。 
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６．前年度シラバスからのコピー方法 

kyonet の仕様変更とシラバス項目の変更に伴い、2019 年度シラバスを作成する際に、過年

度シラバスからの一括コピーは不可となります。過年度シラバスの内容を活用する場合は、

お手数をおかけいたしますが、「過年度のシラバス」よりご担当者ご自身で、「2019 年度の

シラバスの登録画面」にコピー＆ペーストをして執筆していただきますようお願いいたし

ます。手順は以下の通りです。 

 

手順 

2019 年度シラバスの「第 1回目の授業内容」に、前年度の内容をコピーする場合 

①「現在使用している kyonet」にログインのうえ、「授業関連」→「シラバス」→「シラ

バス照会」を押下してください。 

 

 

②シラバス検索画面より、「教員氏名」欄にご自身の名前を入力して「検索」を押下して

ください。 
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③2018 年度に担当した授業が表示されます。コピーしたい（コピー元）授業名を押下し

てください。 

 

 

 

④上記で選択した授業のシラバス画面が表示されます。コピーしたい範囲を選択して、

コピーをしてください。 

（[Ctrl]キー」を押しながら［C］を押下する。もしくは、「右クリック」→「コピー」を

選択する。） 

 

 

 

⑤2019 年度の【シラバス登録画面（新システムの kyonet）】に戻ります。 
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⑥先ほど④でコピーした「2018 年度の第 1 回目の授業内容」を、「2019 年度シラバスの

「【第 1回】授業内容」の欄に貼り付けをします。 

※貼り付けたい箇所にカーソルを合わせて、「右クリック」→「プレーンテキストと

して貼り付ける」or「貼り付け」を選択して押下する。 

 
 

 

 

 

 

 

⑦「2019 年度シラバスの「【第 1回】授業内容」の欄にコピーされました。 

同様の手順で他の項目をコピー＆ペーストしてください。 

 
 

 

 

←カーソルを合わせて 

「右クリック」をする 

使用するブラウザによって貼り付け方法がことなります。 

※Google Chrome の場合、「プレーンテキストとして貼り付ける」を選択して押下 

※Internet Explorer の場合は、「貼り付ける」を選択して押下 
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≪コピー＆ペーストをするにあたり≫ 

「現在使用している kyonet」のシラバス」と「新シラバス」を同時に開き左右に表示させてか

ら、コピー＆ペーストすることをお勧めいたします。 

 

 

 

 

 

7．各項目の入力後 

●必要な項目を入力し［プレビュー］を押下すると、公開のイメージ画面が表示されます。

適宜、プレビューをご確認のうえ執筆をしてください。 

作成を中断する場合は、「一時保存」を押下。作成が完了したら必ず、登録画面下部の

［公開待］を押下してください。 

 

※シラバスを入力後、［公開待］を押下してください。執筆期間内であれば執筆内容の修

正は可能ですが、その都度、上記の操作を行ってください。教務課の方で公開手続きを

「現在使用している kyonet」のシラバ

スを左画面に表示する 

「2019 年度の【シラバス登録画面（新システ

ムの kyonet）】」を右側に表示する 
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行い学生に開示いたします。また、シラバス公開後にシラバス内容を修正した場合は、

必ず教務までご連絡ください。そのままでは変更内容が公開されません。 

 

※「公開待ち」をする際の注意点！！ 

 2 科目以上ご担当される場合、「公開待ち」ボタンの上に他の科目名が表示されます。

こちらに☑を入れて「公開待ち」を押下した場合、今回作成したシラバスの内容が他の

科目にコピーされてしまいます。よって、上記で作成したシラバスの内容と同じ内容を

別の授業にコピーしたい場合のみ、左欄に☑を入れて、［公開待ち］を押下してください。

選択した授業のシラバスに同様の内容が反映されます。同科目で複数クラスご担当を

されている場合はご活用ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以上 

 

上記で入力した内容と同じ内容で登録したい授業を選ぶ☑ボックスです！ 

まとめて「公開待ち」にするための☑ ボックスではありません！ 


